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４．ファイル・フォルダの削除と復元 
ここでは、ファイルやフォルダの削除と復元について説明します。 

 

４．１ ファイル・フォルダの削除 

１．削除するファイルやフォルダの「・・・（その他のオプション）」をクリックし（①）、「ごみ箱」を選択

します（②）。 

 

 
 

 

２．「OK」をクリックし、完了です。 
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４．２ ファイル・フォルダの復元 

boxでは、一度削除したファイルを復元することができます。 

 

※ごみ箱に入ったファイルは、すぐには削除されません。 

「30日間」はごみ箱に残るため、期間内であればいつでも復元できます。 

 

１．画面左側の「ごみ箱」をクリックします。 

 

 
 

２．復元するファイルやフォルダの「・・・（その他のオプション）」をクリックし（①）、「復元」を選択し

ます（②）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※すべてを復元したい場合は、画面右上の「すべて復元」をクリックしてください。 
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